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0 crescimento do numero de estudantes nacionais de paises terceiros na Escola de Engenharia da Universidade
do Minho (EEUM) justifica que o acompanhamento do respetivo percurso académico seja mais efetivo e se inicie
desde logo na fase de chegada.

Tem-se verificado que alguns estudantes, embora admitidos e matriculados, nao chegam a iniciar a frequéncia as
atividades letivas, sendo tal situacdo identificada apenas tardiamente. Fica assim prejudicado o apoio que a EEUM
lhes poderia prestar em tempo Uutil, bem como a resposta a solicitacdes de informacéo de entidades externas.

0 procedimento constante da presente Circular visa confirmar a presenca efetiva dos estudantes no inicio do ano
letivo, estabelecer um primeiro contacto que favoreca a sua integracdo académica, sinalizar atempadamente as
situacdes de nao comparéncia, reforcar a articulacdo entre os servicos administrativos e as estruturas pedagogicas
e operacionalizar a recolha de informag&o mensal junto dos Diretores de Curso.

Nesse sentido, a presente Circular abrange os estudantes nacionais de paises terceiros inscritos em ciclos de
estudos da EEUM, qualquer que seja o regime de inscri¢ao, incluindo os que se encontrem em mobilidade.

Consideram-se paises terceiros os Estados ndo membros da Unido Europeia nem do Espaco Econdmico Europeu,
excluindo-se os estudantes titulares do estatuto de residente de longa duracao.

Nos ciclos de estudos em associagao ou partilhados com outras Unidades Organicas, o procedimento abrange os
estudantes que se encontrem a frequentar atividades na EEUM no periodo a que respeita o reporte.

Para o efeito serdo realizadas anualmente, em data a definir pelo Conselho Pedagogico, duas sessdes, em ambos
os campi. Os restantes procedimentos encontram-se exarados no anexo a esta Circular.

A presente Circular produz efeitos na data da sua emisséo e vigora a partir do ano letivo 2026,/2027.
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ANEXO - PROCEDIMENTO

1. Sessoes de check-in

1.1. A EEUM organiza uma sesséo presencial de acolhimento comum a todos os ciclos de estudos, a realizar no
dia 30 de outubro de 2026, no periodo da manha no campus de Azurém e no periodo da tarde no campus de
Gualtar.

1.2. Para além da sessao de acolhimento, o check-in pode ser realizado presencialmente, as quartas-feiras no
campus de Azurém e as sextas-feiras no campus de Gualtar, até ao final do més de novembro de 2026, entre as
10h e as 12h e entre as 14h30 e as 16h30.

1.3. Os estudantes que se matriculem apos a realizago das sessoes, designadamente em ciclos de estudos de
doutoramento sem parte curricular ou em fases de candidatura posteriores, realizam o check-in junto do Gabinete
de Internacionalizacdo nos dez dias uteis subsequentes a matricula.

1.4. O check-in consiste na comparéncia presencial do estudante, mediante apresentacdo de documento de
identificacdo, e no respetivo registo pelos servicos.

1.5. Nos ciclos de estudos ministrados em regime nao presencial ou misto, a comparéncia mantém-se exigivel aos
estudantes cuja permanéncia em territorio nacional dependa de visto ou de autorizacédo de residéncia para estudo,
competindo ao Diretor de Curso definir as adaptacdes que se mostrem necessarias.

2. Convocatoéria dos estudantes

2.1. A convocatédria é remetida pelo Gabinete de Internacionalizacdo da EEUM para o email institucional do
estudante, durante o més de outubro.

2.2. Da convocatoria constam o local, a data e o horario da sessao, o prazo de regularizagao previsto no ponto 3.1
e as consequéncias da auséncia de confirmacéo de presenca.

2.3. 0 estudante pode autorizar a utilizacdo do seu email pessoal para outras atividades de acompanhamento e
acolhimento promovidas pela EEUM, nao decorrendo da recusa qualquer consequéncia. No momento do check-in
¢ prestada ao estudante a informacéo prevista no artigo 13.° do Regulamento (UE) 2016/679.

3. Nao comparéncia

3.1. O estudante que ndo compareca a sessao para a qual foi convocado dispde do prazo que decorre até ao final
do més de novembro de 2026 ou, no caso dos estudantes referidos no ponto 1.3, de dez dias uteis contados da
matricula, para regularizar a situacédo junto do Gabinete de Internacionalizacdo ou do Diretor de Curso.

3.2. A situacdo de ndo comparéncia nao regularizada ¢ comunicada aos servicos competentes da Universidade,
para efeitos do cumprimento dos deveres de informacao legalmente exigiveis.

4. Reporte mensal de frequéncia

4.1. Os Diretores de Curso devem reportar mensalmente a situagao de frequéncia dos estudantes abrangidos pela
presente Circular inscritos no respetivo ciclo de estudos. Para o efeito, confirmam junto dos docentes responsaveis
pelas unidades curriculares quais os estudantes que se encontram a frequentar as atividades letivas. Constituem
elementos de confirmacao da frequéncia, consoante a organizacao da unidade curricular, o registo de presencas,
a participacao em elementos de avaliacdo ou o acesso a instalacoes laboratoriais.

4.2. O reporte é remetido para o endereco intl@eng.uminho.pt até a ultima sexta-feira de cada més durante os
periodos letivos, em documento PDF com assinatura digital certificada. Do reporte constam, por estudante, o nome
completo, o numero de estudante, e a indicacao de se encontrar ou ndo a frequentar as atividades letivas.

4.3. Nos ciclos de estudos de doutoramento, a confirmacao da frequéncia e o respetivo reporte competem ao
Diretor de Curso, ouvido o orientador de cada estudante.

5. Circuito da informacao

5.1. O Gabinete de Internacionalizagdo consolida a informacao recebida e assegura, no ambito da EEUM, o seu
encaminhamento para as entidades competentes.

5.2. As declaracdes de frequéncia solicitadas por entidades externas sdo emitidas pela Presidéncia do Conselho
Pedagogico, com base na informacao consolidada.

5.3. Alinformacao recolhida destina-se exclusivamente as finalidades previstas na presente Circular e ¢ tratada nos
termos das regras de protecdo de dados pessoais em vigor. O tratamento fundamenta-se no cumprimento de
obrigacéo juridica a que a EEUM se encontra sujeita e no exercicio de fungdes de interesse publico, sendo os
dados conservados apenas pelo periodo necessario as finalidades referidas e ao cumprimento das obrigacoes
legais aplicaveis.
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